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Anleitung zur Lehrveranstaltungsanmeldung 
 

PH-Online öffnen Sie entweder über die homepage der Pädagogischen 
Hochschule Steiermark: www.phst.at  - der PH-Online link befindet sich ganz 
oben. 
 

 
 

 
 
…oder Sie öffnen PH-Online direkt über die Eingabe in Ihrem web-Browser: 
https://www.ph-online.ac.at/phst/webnav.ini 
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• klicken Sie auf das Schlüssel-Symbol 
 

• vorname.nachname und Kennwort eingeben (Benutzername). 
• Das Profil „Studierende der Fort- und Weiterbildung“ auswählen. 
• Auf „Anmeldung“ klicken. 

 

 
 
• Bei Suche den Unterpunkt „Fortbildungs-Seminar“ wählen. 
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• Veranstaltungsnummer eintragen (wenn sie bekannt ist). 
• Bei LV-Kategorie Ihre Schulart auswählen. 
• Weitere Filterfunktionen möglich (Inhalt, …).  

Falls Sie bundesweite Lehrveranstaltungen suchen, müssen Sie bei LV-Kategorie 
„bundesweite Lehrveranstaltungen“ auswählen. 

• Zutreffendes Studienjahr/Semester auswählen. 
 

 
• Mit Klick auf den Titel kommt man zur Detailansicht der Lehrveranstaltung und zur 

Anmeldung. 
• Nur bei grünem Symbol ist eine Anmeldung möglich! (Diese Funktion ist nur innerhalb 

 des Anmeldezeitraums verfügbar) 
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• In der Detailansicht werden Inhalt, Ziele und Termine angegeben. 
• Zur Anmeldung klicken Sie auf LV-Anmeldung rechts oben. 

 

 
• Anmelden. 
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Wählen Sie bitte das entsprechende Dienstauftragsverfahren aus 
 

 
 
Vorzugsweise ist das “elektronische Dienstauftragsverfahren“ zu verwenden. 
 
Zur Information: 
 

● elektronisches Dienstauftragsverfahren  
(Für Bundeslehrerinnen und Bundeslehrer und für am E-DAV teilnehmende 
Landeslehrerinnen und Landeslehrer) 
Unabhängig von der Genehmigung der Teilnahme an der an der PH 
abgehaltenen Veranstaltung durch den Leiter/die Leiterin der Schule bedarf die 
Erteilung eines Dienstreiseauftrages (mit vollem oder teilweisem 
Aufwandsersatz) sowie die Festlegung der Vertretung oder eine allfällige 
Abänderung des Stundenplanes einer eigenständigen Anordnung. 

 
● Dienstauftrag wurde vom Teilnehmer bereits eingeholt 

(Für am E-DAV nicht teilnehmende Landeslehrerinnen und Landeslehrer) 
Der Leiter bzw. die Leiterin haben Ihre Teilnahme an der Veranstaltung 
(allenfalls mit Dienstreiseauftrag) bereits genehmigt.  

 
● ohne Dienstauftragsverfahren ohne Angabe der Dienststellenkennzahl 

Sie melden sich zur entsprechenden Veranstaltung ohne Befassung des Leiters 
bzw. der Leiterin an, demgemäß erfolgt keine Schulzuordnung. Mangels 
Genehmigung durch den Dienstgeber scheidet die Legung einer Reiserechnung 
nach RGV aus. 
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Elektronisches Dienstauftragsverfahren 

 

 
 
Das Suchen einer Dienststelle ist erst mit Beginn der Anmeldekampagne möglich! 
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● Nach Auswahl der Dienststelle auf Anmelden klicken. 
 

 
 
● Mit OK bestätigen. 
 

 
 
● Mit OK bestätigen. 
 
 
Eine Anmeldung ist nur auf Warteliste möglich! 
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Bei erfolgreicher Anmeldung bekommen Sie folgende Meldung: 
 

 
 
 

Die endgültige Entscheidung über die Teilnahme trifft der Dienstgeber. 
Nach dem abgeschlossenen Dienstauftragsverfahren werden Sie über das 

System bzw. über Ihre Direktion informiert! 
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Übersicht der angemeldeten Lehrveranstaltungen 
 

 
 

 
● Hier kommen Sie zu Ihrer Visitenkarte. 
● Hier können Sie sehen, zu welchen LV Sie sich angemeldet haben. 


